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CONTENIDOS 2025

Unidad 1: Hoja de calculo
Los recursos basicos para construir modelos, manipular listas extensas, sintetizar informacién en un grafico,
exportar informacién a otros formatos y combinarlas con plantillas de texto.
¢ Interfaz (hoja, filas, columnas, blogues). Formato.
e  Tposde datos. Férmulas. Funciones.
e  Graficos
e  Filtros. Ordenar.
o Validacién

. Tablas dindmicas

Unidad 2: Sistemas de informacién
La Teoria General de los Sistemas como lenguaje comin a diversas disciplinas. Andlisis de casos. Las
aplicaciones informaticas como sistemas.
Sistema. Estructura y comportamiento. Entradas, procesos, y salidas.
=  Lainformacién como recurso. Dato e informacion. Tipos y estructura de datos.
= Sistemas de informacién.
Clases:

~ Sistemas de procesamiento de datos.

~ Sistemas informaticos para administracion.

~ Sistemas de apoyo para la toma de decisiones.

~ Sistemas expertos

~ Sistemas para la gestion contable.

Unidad 3: Bases de datos
Construccion de bases de datos concebidas como sistemas, utilizacién diversos tipos de datos y vinculacién con
variadas fuentes de datos. Importacién y exportacion de informacién.
- Base de datos
- Tabla
- Campo, registro
- Relaciones

- Formularios, Consultas, informes
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Anexo

Funciones de hoja de célculo

®  suma, sumar.si, e concatenar e potencia
sumar.si.conjunto e min e repetir

e promedio e  buscarv e aleatorio

e raiz e hoy e izquierda, derecha, largo,

o si e dias360 mid

oy e  contar.si, contar.si.conjunto e valor

e 0 e hallar

*  max e  producto
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